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INSTRUCAO NORMATIVA N° 03/2026 — PRODONTO/UFS

Dispde sobre a padronizagdo, o acompanhamento continuo e a avaliacao do conjunto de
atividades denominado “Elaboragdo da Pesquisa” dos cursos de Mestrado e Doutorado
do Programa de Poés-Graduagdo em Odontologia (PRODONTO) da Universidade
Federal de Sergipe, com vistas a condugao académica do discente, & mitigagao de riscos
de atraso e a reducdo do tempo médio de qualificagdo e defesa.

Art. 1° — Da finalidade

A presente Instrucdo Normativa tem por finalidade padronizar o acompanhamento
sistematico e a avaliagdo continua do conjunto de componentes curriculares obrigatdrios
dos cursos de Mestrado ¢ Doutorado do PRODONTO/UFS, denominados “Elaboragao
da Pesquisa”, estabelecendo marcos académicos objetivos, instrumentos de
monitoramento e critérios de avaliacao, de modo a:

I — promover a condugao académica estruturada do discente;

II — assegurar previsibilidade e regularidade no desenvolvimento das pesquisas;
I — reduzir o tempo médio de qualificacdo e defesa;

IV — garantir seguranca académica e institucional ao Programa e aos discentes.

Art. 2° — Das atividades abrangidas

Esta Instrugdo Normativa aplica-se as seguintes atividades curriculares obrigatorias do
PRODONTO/UFS, registradas no SIGAA:

I — Mestrado
e PRODONTOO0025 — Elaboragdo de Pesquisa I — 90h — 6 créditos
e PRODONTOO0026 — Elaboragdo de Pesquisa II — 90h — 6 créditos
e PRODONTO0027 — Elaboracao de Pesquisa III — 90h — 6 créditos
e PRODONTO0028 — Elaboracao de Pesquisa IV — 90h — 6 créditos

II — Doutorado

PRODONTOO0025 — Elaboragao de Pesquisa [ — 90h — 6 créditos
PRODONTO0026 — Elaboracao de Pesquisa II — 90h — 6 créditos
PRODONTO0027 — Elaboracao de Pesquisa III — 90h — 6 créditos
PRODONTOO0028 — Elaboragao de Pesquisa IV — 90h — 6 créditos
PRODONTOO0047 — Elaboragao de Pesquisa V — 90h — 6 créditos
PRODONTO0048 — Elaboracao de Pesquisa VI — 90h — 6 créditos
PRODONTOO0049 — Elaboragao de Pesquisa VII — 90h — 6 créditos
PRODONTOO0050 — Elaboragao de Pesquisa VIII — 90h — 6 créditos
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Art. 3° — Das regras de validade e equivaléncia

I — E vedado o aproveitamento, equivaléncia ou convalidagio das atividades de
Elaboracdo da Pesquisa, ainda que cursadas em outros Programas de Pos-Graduagao,
dentro ou fora da UFS.

II — E vedado o aproveitamento ou equivaléncia entre os niveis de Mestrado e
Doutorado.

IIT — Somente terdo validade as atividades desenvolvidas no periodo regular da
matricula, vinculadas ao curso em andamento.

IV — Nao serd admitido aproveitamento de atividades realizadas em cursos anteriores,
ainda que concluidos.

Art. 4° — Da natureza da atividade

I — A atividade “Elaboracdo da Pesquisa” possui carater processual, continuo,
preventivo e avaliativo, correspondendo ao acompanhamento semestral da evolucao do
projeto de dissertacdo ou tese.

I — Cada etapa corresponde a metas académicas obrigatorias e progressivas, alinhadas
ao cronograma regular do curso.

I — O nd3o cumprimento das metas caracteriza risco académico, ensejando
acompanhamento intensificado e, quando cabivel, adocdo de medidas corretivas.

IV — As atividades seguem o calendario académico da POSGRAP/UFS, sendo
obrigatoria a entrega da documentacdo comprobatodria nos prazos estabelecidos.

Pardgrafo tUnico. A auséncia de comprovacdo documental no prazo implicara,
automaticamente, a atribui¢ao de conceito E.

Art. 5° — Do acompanhamento estruturado e do seminario inicial

I — O acompanhamento da atividade de Elaboragdo da Pesquisa sera realizado de forma
continua, mediante analise semestral das metas académicas ¢ da documentagdo
comprobatoria.

IT — No ambito da atividade Elaboragdo de Pesquisa I, ¢ obrigatoria a realizagdo de
Seminario de Apresentacao do Projeto de Pesquisa, com participagdo de docentes do
PRODONTO.
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IIT — O seminario tem por objetivos:

a) qualificar precocemente o projeto de pesquisa;

b) identificar fragilidades metodologicas ou de exequibilidade;
¢) alinhar expectativas entre discente, orientador e Programa;
d) reduzir riscos de atraso nas etapas subsequentes.

IV — A realiza¢do do seminario devera ser comprovada por ata ou declara¢do assinada
pelo orientador e anexada a documentagdo da etapa.

Art. 6° — Da avaliacao

I — A avaliagdo sera realizada com base no cumprimento das metas académicas de cada
etapa, na documentacao apresentada e em parecer do orientador.

IT — O orientador podera considerar, de forma complementar, a qualidade da execucao, o
comprometimento do discente ¢ a coeréncia da evolugdo da pesquisa em relagcdo ao
cronograma.

Art. 7° — Das metas académicas e comprovantes

Mestrado

Etapa Marco Meta académica Comprovante exigido
temporal

Elab.1 6 meses Projeto apresentado em Projeto aprovado e ata/declaragao

seminario do seminario

Elab. 12 meses Inicio efetivo da Relatério de andamento assinado

II pesquisa

Elab. 18 meses Créditos  obrigatorios Histdrico parcial SIGAA

M1 concluidos

Elab.  até 20 meses Qualificacdo agendada ~ Comprovante de agendamento
IV

Doutorado
Etapa Marco Meta académica Comprovante exigido
temporal
Elab.I 6 meses Projeto  apresentado em Projeto aprovado e ata

seminario
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Elab. IT 12 meses Inicio da pesquisa Relatorio com evidéncias

Elab. III 18 meses Texto parcial/artigo Declaragao do orientador

Elab. IV 24 meses Créditos obrigatdrios Histdrico parcial

Elab. V. 30 meses Submissao de artigo Comprovante de
submissao

Elab. VI 36 meses Integralizagao de créditos Historico atualizado

Elab. 42 meses Versao final em preparagdo Declaragao do orientador

VII

Elab. até¢ 44 meses  Defesa agendada Comprovante de

VIII agendamento

Art. 8° — Dos conceitos
O conceito final sera atribuido pelo orientador, conforme os critérios abaixo:

A — Cumprimento integral e tempestivo das metas, com excelente evolucao;
B — Cumprimento satisfatorio das metas, com boa evolucao;

C — Cumprimento parcial, com atrasos justificados;

D — Cumprimento insuficiente das metas;

E — Auséncia de documentagao ou de evidéncias de evolugao.

Art. 9° — Das situacoes especiais

I — A atribuicdo de conceitos D ou E devera ser acompanhada de justificativa formal e,
quando cabivel, plano corretivo.

IT — A reincidéncia de conceitos D ou E podera ensejar desligamento por desempenho
insuficiente, conforme normas internas do Programa.

I — Condutas graves poderdo implicar atribuicdo direta de conceito E e
encaminhamento ao Colegiado.

Art. 10 — Do registro e acompanhamento institucional

I — Os conceitos serdo langados no SIGAA pela Coordenagdo ou Secretaria do
Programa.
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II — O formulario padrdo de acompanhamento (Anexo I) deverd ser encaminhado
semestralmente, com assinatura eletronica do orientador.

IIT — Sera permitida matricula em apenas uma atividade de Elaboracdo da Pesquisa por
semestre, salvo nos casos de conclusdo antecipada.

Art. 11 — Das disposi¢des finais

I — Esta Instru¢do Normativa constitui instrumento estratégico de acompanhamento
preventivo e indu¢do ao cumprimento dos prazos regimentais de qualificagdo e defesa.

II — Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenagdo e, quando necessario, pelo
Colegiado do PRODONTO/UFS.

IIT — Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data de sua aprovacao pelo Colegiado
do PRODONTO/UFS.

Documento assinado digitalmente
DANIEL MARANHA DA ROCHA
goulor St
Prof Daniel Maranha da Rocha
Coordenador PRODONTO-UFS
SIAPE 196563
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ANEXO I - FORMULARIO PADRAO DE AVALIACAO DA ATIVIDADE
“ELABORACAO DA PESQUISA”

Discente:

Matricula:

Curso: () Mestrado () Doutorado

Etapa cursada: Elaboracdo da Pesquisa
Semestre/Ano:

Orientador(a):

1. Sintese das Atividades Desenvolvidas

(Relato sucinto do discente sobre as atividades realizadas no semestre)

2. Metas Académicas Previstas para a Etapa

(Conforme Instrucdo Normativa n® 02/2025 — PRODONTO/UFS)

3. Documentacio Comprobatdéria Anexada

() Projeto de pesquisa / versao revisada
() Relatorio de andamento
() Texto parcial / manuscrito em elaboragdo
() Comprovante de submissao de artigo
() Historico escolar (SIGAA)

() Comprovante de agendamento de qualificagdao ou defesa
() Declaragao do orientador

() Outros:

4. Parecer do Orientador

Avalia¢dao objetiva do desempenho do discente, considerando cumprimento de metas,
evolugado cientifica e comprometimento académico:
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5. Conceito Atribuido

OA OB OC (OD (OE

Justificativa obrigatoria para conceitos D ou E:

Assinatura eletronica do(a) Orientador(a) (gov.br):

Data: / /
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ANEXO II — SEMINARIO DE APRESENTACAO DE PROJETOS DE
PESQUISA

1. Finalidade

O Seminario de Apresentacdo de Projeto de Pesquisa constitui atividade obrigatoéria,
integrante da primeira etapa de acompanhamento da atividade Elaboracio da Pesquisa
I, com finalidade formativa, preventiva e orientadora, destinada a:

I — qualificar precocemente o delineamento metodologico do projeto;

IT — identificar fragilidades conceituais ou operacionais em fase inicial;

[T — induzir organizag¢do do cronograma de execu¢do da pesquisa;

IV — contribuir para a redugdo do tempo de qualificacdo e defesa;

V — produzir evidéncia formal de acompanhamento académico do discente.

2. Natureza da Atividade

I — O semindrio possui carater formativo, ndo se confundindo com exame de
qualificagao;

II — Nao possui natureza eliminatéria ou classificatoria;

III — Integra o processo avaliativo da atividade Elaboracdo da Pesquisa 1.

3. Publico e Obrigatoriedade
I — O semindrio ¢ obrigatorio para todos os discentes regularmente matriculados em:

e Elaboracdo da Pesquisa I — Mestrado;
e FElaboragao da Pesquisa I — Doutorado.

IT — A ndo realizagdo do seminario implicara impossibilidade de atribui¢ao de conceito
superior a C na respectiva etapa.

4. Periodo de Realizacao

I — O semindrio devera ser realizado preferencialmente até o final do primeiro semestre
letivo do curso;

Il — A data serd definida pela Coordenacio do PRODONTO, em articulagdo com o
orientador e o discente;

III — O seminario podera ocorrer de forma presencial ou remota, mediante justificativa e
autorizagao da Coordenacao.

5. Estrutura do Seminario
O discente deverd apresentar, de forma objetiva e estruturada, os seguintes itens:

I — Titulo provisério da pesquisa;
II — Introdugdo e justificativa;

IIT — Objetivos geral e especificos;
IV — Delineamento metodologico;
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V — Cronograma de execugao;
VI — Resultados esperados;
VII — Viabilidade da pesquisa no prazo regulamentar do curso.

Tempo méaximo de apresentagdo: 20 minutos, seguidos de arguicio orientadora.
6. Comissao Avaliadora
I — O semindrio sera acompanhado por:

e orientador(a) do discente;
e pelo menos 01 (um) docente vinculado ao PRODONTO, indicado pela
Coordenacgao;

IT — A comissdo terd funcdo exclusivamente orientadora e formativa.

7. Registro e Documentacio

I — Apds a realizagdo do semindrio devera ser preenchido o Formulario de
Acompanhamento do Seminario de Projeto, contendo:

data da apresentacao;

parecer sintético da comissao;
recomendacdes objetivas;

validacao do cumprimento da atividade.

IT — O formulario devera ser assinado eletronicamente pelo orientador e encaminhado a
Coordenagdo do PRODONTO para arquivamento.

8. Vinculacio a Avaliacao da Atividade

I — A realizagdo do seminario e o atendimento as recomendagdes emitidas deverdao ser
considerados pelo orientador na atribuicdo do conceito da atividade Elaboragdo da
Pesquisa I;

IT — O nao atendimento injustificado as recomendacdes podera ser considerado como
indicativo de comprometimento insuficiente do andamento da pesquisa.

9. Disposicoes Finais

I — O seminario ndo substitui outras instancias avaliativas previstas no regulamento do
Programa;

IT — Casos omissos serdo deliberados pela Coordenagdo do PRODONTO, ouvido o
Colegiado quando necessario.
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ANEXO III - FORMULARIO DE ACOMPANHAMENTO DO SEMINARIO DE

PROJETO DE PESQUISA

Discente:

Matricula:

Curso: () Mestrado () Doutorado

Linha de Pesquisa:

Orientador(a):

Docente(s) Acompanhante(s):

1. Dados do Seminario

Data da apresentacio: /

/

Modalidade: ( ) Presencial () Remota

Local / Plataforma:

2. Sintese do Projeto Apresentado

(Descricao sucinta do objeto de estudo, objetivos e delineamento metodolégico)

3. Avalia¢ao Formativa do Seminario

Assinalar o nivel de adequagao

Item Avaliado

Clareza do problema de
pesquisa

Fundamentagao tedrica
Objetivos

Metodologia

Viabilidade no prazo do curso

Cronograma proposto

observado:

Adequado

0

0
0
0)
0)
0

Parcialmente adequado Necessita ajustes

0

0
0
0)
0)
0

0

0
0
0
0
0
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4. Recomendacoes da Comissiao

(Orientacdes objetivas a serem observadas pelo discente no desenvolvimento da
pesquisa)

5. Situacao do Projeto Apds o Seminario

() Projeto validado para execugao
() Projeto validado com ajustes obrigatérios
() Projeto necessita readequaga@o substancial

Prazo sugerido para atendimento das recomendagdes (quando aplicavel): / /

6. Encaminhamento Institucional

() Cumprimento da atividade registrado
() Encaminhar acompanhamento prioritario pela Coordenacao
() Vincular recomendagdes ao Anexo III (Plano de Acao Corretivo)

Declaro que o presente formulario reflete fielmente o acompanhamento formativo do
Seminario de Projeto de Pesquisa.

Assinatura eletronica do(a) Orientador(a) (gov.br):

Assinatura do(a) Docente Acompanhante:

Data: / /




SERVICO PUBLICO FEDERAL ]
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
CENTRO DE CIENCIAS BIOLOGICAS E DA SAUDE PRODONTO
PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM ODONTOLOGIA

Universidade Federal de Sergipe

ANEXO IV — BAREMA DE AVALIACAO DO SEMINARIO DE PROJETO DE
PESQUISA

I. Objetivo do Instrumento

Este formulario tem por finalidade subsidiar a avaliacdo formativa e orientadora do
Semindrio de Apresentacdo de Projeto de Pesquisa, constituindo evidéncia institucional
do acompanhamento inicial da atividade Elaborac¢do da Pesquisa I, com vistas a
qualificacdo precoce do projeto e a inducdo do cumprimento dos prazos de defesa.

I1. Barema de Avaliacdo do Seminario

A avaliacdo deverd ser realizada pelos docentes participantes, atribuindo-se pontuagado
conforme os critérios abaixo:

Critério Avaliado Descricao Pontuag
ao

1. Clareza do problema Delimitacdo clara, relevancia cientifica e 0—1-2

de pesquisa coeréncia com a linha de pesquisa

2. Fundamentacdo Atualidade, coeréncia e adequag¢do ao objeto 0—1-2

teorica de estudo

3. Objetivos Clareza, coeréncia e alinhamento com o 0—-1-2
problema

4. Delineamento Adequacdo do método, viabilidade e rigor 0—1-2

metodologico cientifico

5. Cronograma e Exequibilidade no prazo regulamentar do 0-1-2

viabilidade curso

6. Apresentagdo oral e Clareza, dominio do contetido e objetividade 0-1-2
organizacao

Pontuacio Maxima: 12 pontos

IV. Interpretacdo da Pontuacio (Uso Formativo)

Pontuacao Total Interpretacao
10-12 Projeto bem estruturado, apto a execugao

7-9 Projeto adequado, com ajustes pontuais
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<6 Projeto com fragilidades relevantes, exigindo readequacao

Observagdo: A pontuagdo possui carater exclusivamente orientador, ndo implicando
reprovacao automatica ou impedimento de continuidade no curso.
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ANEXO V - CRONOGRAMA ORIENTADOR VINCULANTE PARA
CONDUCAO DA PESQUISA

1. Finalidade

O presente Cronograma Orientador Vinculante tem por finalidade estabelecer marcos
temporais institucionais para a conducdo das atividades de pesquisa dos discentes do
PRODONTO, com vistas a:

I — induzir o cumprimento dos prazos regimentais de qualificacdo e defesa;

IT — permitir acompanhamento continuo e preventivo do andamento das pesquisas;

[T — subsidiar agdes corretivas tempestivas por parte da Coordenagdo e do Colegiado;
IV — fortalecer a gestao académica orientada a reducao do tempo médio de titulagao.

2. Natureza do Cronograma

I — O cronograma possui carater orientador e vinculante para fins de acompanhamento
académico;

II — Nao substitui os prazos maximos estabelecidos no Regimento Interno do
PRODONTO e nas normas da UFS, atuando de forma preventiva e antecipatoria;

III — O ndo cumprimento reiterado dos marcos temporais constitui indicativo formal de
risco académico.

3. Cronograma Orientador — Curso de Mestrado

Marco Atividade Esperada
Temporal
Até 6 meses Projeto de pesquisa apresentado e validado (Semindrio de
Projetos)
Até 12 meses Pesquisa iniciada e créditos obrigatorios em andamento
Até 18 meses Créditos obrigatdrios integralizados
Até 20 meses Qualificagdo agendada
Até 22 meses Qualificacao realizada
Até 24 meses Defesa da dissertagao

4. Cronograma Orientador — Curso de Doutorado

Marco Atividade Esperada
Temporal
Até 6 meses Projeto de pesquisa apresentado e validado (Seminario de
Projetos)

Até 12 meses Inicio efetivo da pesquisa
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Até 18 meses Texto parcial ou artigo em desenvolvimento
Até 24 meses Créditos obrigatdrios integralizados

Até 30 meses Submissdo de artigo cientifico vinculado a tese
Até 36 meses Qualificacao realizada

Até 42 meses Versao final da tese em preparagao

Até 44 meses Defesa agendada

Até 48 meses Defesa da tese

5. Utilizacao Institucional
I — O presente cronograma servira de referéncia obrigatoria para:

avaliacdo semestral da atividade Elaboracao da Pesquisa;

preenchimento do Formulario de Acompanhamento Semestral (Anexo III);
elaboragdo de planos de agdo corretivos;

analise de pedidos excepcionais pelo Colegiado.

II — A constatagdo de desvios relevantes devera ser comunicada formalmente a
Coordenagdo do PRODONTO.

6. Disposicoes Finais

I — O cronograma devera ser apresentado e pactuado entre orientador e discente no
inicio do curso;

IT — Ajustes pontuais poderdo ser admitidos mediante justificativa formal e ciéncia da
Coordenagao;

IIT — O presente anexo integra, para todos os fins, a Instru¢ao Normativa n°® 02/2025 —
PRODONTO/UEFS.

CENTRO DE CIENCIAS BIOLOGICAS E DA SAUDE PRODONTO

em Ddontologia

Iy 80
Universidade Federal de Sergipe
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